
सूचना नं. ७ 

नेपाल दूरसʶार ĤाǓधकरणको 

काया[लय सʶालन सàवÛधमा 

१. नेपाल दूरसʶार ĤाǓधकरणबाट èवीकृत “ĤाǓधकरणको सेवा सʶालन माग[दश[न, 

२०७७” को बदुा नं. ३ मा बढȣमा एक Ǔतहाई कम[चारȣको उपिèथǓतमा सेवा Ĥदान 

गनȶ भǏे åयवèथा रहेको साथै िजãला Ĥशासन काया[लय काठमाडɋƮारा ǓमǓत 

२०७८|१०|०६ मा जारȣ आदेशको बदुा नं. ६ मा िजãला Ǔभğका सबै साव[जǓनक र 

सरकारȣ Ǔनकायमा आलोपालोमा सेवा Ĥवाहको उिचत ĤवÛध काया[लय Ĥमखुले गनȶ 

भǏे भएकोले ĤाǓधकरणका कम[चारȣहǽ (Ǔनदȶशक बाहेक) को हकमा महाशाखा 

Ĥमखुले ĤाǓधकरणको काममा बाधा नपनȶ गरȣ आफु मातहतका कम[चारȣहǽको लाǓग  

ǓमǓत २०७८ माघ ९ गते देिख ७ Ǒदनसàमको लाǓग आलोपालोमा काय[ गनȶ गǐर 

åयवèथा Ǔमलाउने ।  

२. आलोपालोमा काय[ गनȶ कम[चारȣहǽले अǓनवाय[ ǽपमा E-attendance System बाट 

Outing अÛतग[त आ– आÝनो ǒवदा èवीकृत गनȶ अǓधकारȣ माफ[ त पूव[ èवीकृǓत Ǔलन ु

पनȶ । यसरȣ èवीकृत Ǔलने Ĥयोजनको लाǓग Outing èवीकृत गनȶ अǓधकार Įेणी 

Ǔबǒहन कम[चारȣको लाǓग मानव संशाधन ǒवकास तथा आÛतǐरक Ĥशासन शाखा Ĥमखु, 

सहायक र सहायक Ǔनदȶशकको लाǓग सàविÛधत महाशाखा Ĥमखुलाई िजàमेवारȣ 

तोǒकएको छ |  

३. आलोपालोमा काय[ गनȶ कम[चारȣहǽले अǓनवाय[ ǽपमा Ǔबहान १०:०० बजे देिख 

५:०० बजेसàम अनलाईन बǓस Office Automation System बाट काय[ सàपǏ 

गनु[ पनȶछ र काया[लयलाई आवæयक परेमा सàबिÛधत महाशाखा Ĥमखुको Ǔनदȶशनमा 

भौǓतक ǽपमा उपिèथत भई काया[लयको कामकाज गनु[ पनȶछ |   

४. संĐǓमत कम[चारȣ वा एकासगोल पǐरवारका सदèयको Contact Tracing परेका 

कम[चारȣहǽले ३ Ǒदन Work From Home को èवीकृǓत Ǔलई ३ Ǒदन पƱात PCR 
Test गǐर ǐरपोट[ नेगेǒटभ आएमा काया[लयमा हािजर हनु ु पनȶछ र ǐरपोट[ पोजेǒटभ 



आएमा ७ Work From Home को èवीकृǓत Ǔलई ७ Ǒदन पƱात PCR Test गǐर 
ǐरपोट[ नेगेǒटभ आएमा काया[लयमा हािजर हनु ु पनȶछ | Contact Tracing परेका 

कम[चारȣहǽले सोको Ĥमाण समेत काया[लयमा पेश गनु[ पनȶछ |  

५. ७ Ǒदनमा PCR Test गǐर ǐरपोट[ नेगेǒटभ नआएमा थप ७ Ǒदन Work From 

Home को èवीकृǓत Ǔलई सो पƱात काया[लयमा हािजर हनु ुपनȶछ | 

६. कोǓभड– १९ संĐǓमत कम[चारȣ अèपतालमा भना[ भई लामो समय उपचार गनु[ पनȶ 

भएमा Ĥमािणत कागजात पेश गरेको अवèथामा बढȣमा १ मǒहनासàमको लाǓग अÛय 

कुनै Ǔबदाबाट कʣा नहनेु गǐर कोǓभड Ǔबदा उपलåध गराईनेछ |  

७.  कोǓभड-१९ PCR Test बापत नेपाल सरकारले तोकेको अǓधकतम शãुक Ǔभğ रहȣ 

संĐǓमत कम[चारȣ वा एकासगोलको पǐरवारको सदèयको Contact Tracing मा परेर 
कोǓभड-१९ संग Ǔमãदोजãुदो ल¢ण देिख PCR Test गǐर ǐरपोट[ नेगेǒटभ आएमा 

बढȣमा १ पटक र कोǓभड-१९ संĐǓमत कम[चारȣको हकमा PCR Test बापत 

बढȣमा २ पटकको Test शãुक ĤाǓधकरणले उपलÞध गराउनेछ |  

८. ĤाǓधकरणबाट अनमुǓतपğ ĤाƯ सेवा Ĥदायकहǽको हकमा ĤाǓधकरणबाट हनुे 

सहजीकरणका काम ǓनयǓमत ǽपमा यथावत हनुेछन र सो Ĥयोजनको लाǓग सेवा 

Ĥदायकहǽले इमेल ठेगाना ntra@nta.gov.np र info@nta.gov.np मा पğाचार 
गनु[ हनु जानकारȣ गराईÛछ ।  

९. ĤाǓधकरणको सवारȣ साधन Ĥयोग गनु[ पनȶ भएमा महाशाखा Ĥमखुले कारण सǒहत 

खलुाई १ Ǒदन अगावै Ĥशासन महाशाखामा जानकारȣ गराउन ुपनȶछ |  

१०. Ǔनदȶशक (महाशाखा Ĥमखु) को हकमा दैǓनक ǽपमा काया[लयमा उपिèथत भई 

कामकाज गनु[ पनȶछ |  

११. यǑद कुनै पǓन समèया परेमा ĤाǓधकरणका उपǓनदȶशक Įी संǑदप अǓधकारȣ 

(९८४१२३५६८८) वा सूचना अǓधकारȣ Įी सयु[ Ĥसाद लाǓमछाने 

(९८५११५३७९३) लाई सàपक[  गन[ सǒकनेछ । 



१२. अÛय åयवèथा नेपाल दूरसʶार ĤाǓधकरणबाट èवीकृत “ĤाǓधकरणको सेवा सʶालन 

माग[दश[न, २०७७” बमोिजम हनेुछ ।  

नोट : आलोपालोमा काय[ गनȶ कम[चारȣले काया[लयको काम समयमा सàपǏ नगनȶ, 

अनलाईन नबèने, काया[लयको Ǔनदȶशन पालना नगरेमा कारवाहȣको लाǓग महाशाखा 

Ĥमखुले अÚय¢Ïयू सम¢ Ǔसफाǐरश गनु[ पनȶछ |  

 

मानव संसाधन Ǔबकास तथा आÛतǐरक Ĥशासन शाखा 

ǓमǓत : २०७८/१०/०७ 


